Gmina Rogoézno
Rogézno 91B, 86-318 Rogdzno
tcl. 56 / 46 884 94

WWW.rogozno.ug.gov.pl

RogoZno, dnia 02.06.2026 r.

Nr sprawy: RGK.271.2.15.2026.JM
ZAPYTANIE OFERTOWE

Gmina Rogdzno zaprasza do zlozenia oferty w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego, prowadzonego w trybie zapytania ofertowego, na: ,,Kompleksowa obsluga bankowa
budzetu, jednostek organizacyjnych Gminy Rogozno i instytucji kultury w okresie od 01.07.2026 r. do
30.06.2028 r.”

I.  OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamodwienia jest kompleksowa obstuga bankowa:
¢ Gminy RogdZzno (budzet)
Urzedu Gminy w Rogoznie
Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Rogdznie
Zespotu Szkolno- Przedszkolnego w Rogdznie
Szkoty Podstawowej w Biatochowie
Szkoty Podstawowej w Szembruczku
Gminnego Osrodka Kultury w Rogo6znie
Gminnej Biblioteki Publicznej w Rogoznie
Kazdorazowo nowo tworzona jednostka organizacyjna Gminy
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2. ZamoOwienie dotyczy prowadzenia rachunku biezgcego Gminy, rachunku pomocniczego, rachunku
lokat, rachunku funduszy celowych, specjalnych oraz rachunku zwigzanego z obslugg srodkow
otrzymanych z funduszu Unii Europejskiej oraz kazdorazowo nowo otwartego rachunku, ktérego
konieczno$¢ utworzenia powstanie po stronie zamawiajgcego, w trakcie obowigzywania umowy.

3. Uslugi bankowe obejmujg w szczegdlnoscei :

1) Prowadzenie rachunkow,

2) Realizacja polecen przelewow w systemie ELIXIR,

3) Autowyptaty- wyptaty bez posrednictwa rachunku bankowego,

5) Oprocentowanie $rodkéw na depozytowych rachunkach bankowych,

6) Mozliwo$¢ uruchomienia kredytu na rachunku biezacym do wysokosci okreslonej
upowaznieniem w uchwale budzetowej na podstawie odrebnej umowy. Oprocentowanie kredytu w
rachunku biezgcym obliczone w oparciu o stawke WIBOR dla 1 miesigcznych ztotych depozytow
migdzybankowych wyliczonej jako srednia z ostatniego miesigca poprzedzajacego miesigc ztozenia
oferty oraz miesigc za ktory naliczane jest oprocentowanie, powigkszonej o stalg marze banku.

4, Podstawowe wymagania dotyczgce obstugi bankowe;j:

1) Otwieranie rachunku,

2) Realizacja polecen przelewow (w ustudze bankowosci elektronicznej) a w razie koniecznosci

papierowo,

3) Likwidacja rachunkéw bankowych na pisemny wniosek Zamawiajacego,



4) Wykonywanie przez placowke realizujaca czynnoécei obstugi bankowej, obstugi kasowej w pelnym
zakresie, w tym zapewnienia w swoich kasach drukéw wplat gotowki i drukoéw przelewu dla
wplacajgcych na wlasny koszt,

5) Udzielenie informacji o saldzie rachunkéw telefonicznie w przypadku braku dostgpu do
elektronicznego systemu obstugi bankowej przez gmine,

6) Wydawanie opinii i zaswiadczen o prowadzonych rachunkach bankowych oraz innych opinii i
zaswiadczen,

7) Udzielenie porgczen i pelnomocnictw,

8) Przechowywanie depozytdw,

9) Zapewnienie mozliwosci elektronicznego bezplatnego systemu obslugi bankowej w standardzie
zapewniajacym pelne bezpieczenstwo, zgodne z przepisami prawa,

10) Potwierdzenie sald prowadzonych rachunkéw bankowych na koniec roku kalendarzowego oraz na
zadanie Zamawiajgcego,

11) Zerowanie rachunkow biezgcych i pomocniczych jednostek budzetowych Gminy, zgodnie z
dyspozycjami, polegajace na przekazaniu z dniem 31 grudnia kazdego roku kwot pozostatych na w/w
rachunkach na rachunek biezgcy Gminy (np. niewykorzystane $rodki, naliczone odsetki bankowe, itp.),
12) Zapewnienie mozliwosci elektronicznego systemu obstugi bankowej w standardzie zapewniajacym
pelne bezpieczenstwo, zgodnie z przepisami prawa,

13) Optata stata okre$lona w ofercie nie bgdzie ulegata zmianie w trakcie trwania umowy,

3. Pozostate wymogi:

Mozliwo$é deponowania wolnych $rodkéw pienigznych znajdujacych si¢ na rachunku biezgcym na
lokatach tygodniowych, dwutygodniowych, miesi¢cznych, przyjmowanie lokat nastgpowaé bedzie
wedlug odrebnych umow.

W przypadku lgczenia, przeksztalcenia jednostek organizacyjnych Zamawiajgcego lub powolywania
nowych jednostek organizacyjnych Zamawiajacego, Wykonawca zobowigzany jest do realizacji
przedmiotowej ustugi w warunkach zadeklarowanych w ofercie .

Przelewy zlozone w formie papierowej do godziny 14:00 powinny by¢ realizowane w tym samym dniu.
Za czynno$ci zwigzane z otwarciem i prowadzeniem rachunkéw bank bedzie pobieral stalg oplate
miesi¢czna,

Oplata stata okres$lona w ofercie nie bedzie ulegata zmianom w trakcie trwania umowy.

II. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU
DOKONYWANIA OCENY ICH SPELNIANIA

O udzielenie zamdwienia moga si¢ ubiega¢ wykonawcy, ktorzy nie podlegaja wykluczeniu oraz
spelniajg okreslone przez zamawiajacego warunki udzialu w postgpowaniu dotyczace:

1. kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnoéci zawodowej;

O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac si¢ wykonawcy posiadajgcy zezwolenie wlasciwego organu na
prowadzenie dziatalno$ci bankowej na terenie Polski, jak rowniez $wiadczenia ustug objetych
przedmiotem zamodwienia, zgodnie z przepisami ustawy z 29 sierpnia 1997 r. — Prawo bankowe (Dz.U.
z 2026 1. poz. 38 ze zm.), zwanej dalej: ,,Prawem bankowym”, a w przypadku okreslonym w art. 178
ust. 1 Prawa bankowego inny dokument potwierdzajacy rozpoczecie dziatalnosci przed dniem wejscia
w zycie ustawy, o ktorej mowa w art. 193 Prawa bankowego.

2. Sytuacji ekonomicznej lub finansowej: Zamawiajacy nie okresla warunku ww, zakresie.
3. Zdolnosci technicznej lub zawodowej.



Celem zapewnienia mieszkancom gminy Rogézno i podleglym jej jednostkom organizacyjnym
dostepnosci do placéwki bankowej i biezacej obstugi kasowej, warunek udziatu w postepowaniu,
zostanie uznany za spelniony, gdy Wykonawca wykaze, ze posiada co najmniej jedng placowke, filig,
oddziat, agencije na terenie miejscowoséci Rogézno lub zobowigze si¢ do otwarcia w terminie od 01 lipca
2026 roku co najmniej jednej placowki, oddziatu lub fili, agencji na terenie miejscowosci Rogozno.
Wykonawca zobowigzany bedzie do ztozenia o$wiadczenia o posiadaniu badz gotowosci utworzenia
placéwki, oddziatu, filii, agencji (zgodnie z zatgcznikiem nr 2 zapytania ofertowego). Zamawiajacy uzna
warunek za spetniony, jezeli Wykonawca zapewni, Ze posiada lub Ze otworzy placowke, oddzial, filig,
agencje.

1. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA,
Termin wykonania zaméwienia od 1 lipca 2026 roku do 30 czerwca 2028 roku.
IV. DOKUMENTY I OSWIADCZENIA WYMAGANE OD WYKONAWCOW.

1. Wymagam, aby kazda oferta zawierala, co najmniej nast¢pujace dokumenty:
e wypelniony i podpisany przez wykonawce Formularz Oferty ( Zatacznik Nr 1);
e wypelnione i podpisane przez wykonawce O$wiadczenie (Zalacznik Nr 2)
e pelnomocnictwo osoby/os6b podpisujacych oferte, do podejmowania zobowigzan w imieniu
wykonawey sktadajgcego oferte, o ile petnomocnictwo nie wynika z przepisow prawa;

V. TERMIN I SPOSOB PRZEKAZYWANIA OFERT

1. W odpowiedzi na ninicjsze zapytanie, ofert¢ nalezy zlozy¢ pod rygorem niewaznosci w postaci
pisemnej — na adres: Urzad Gminy w Rogéznie, Rogézno 91 B, 86-318 Rogdzno lub w postaci
skanu oferty pisemnej — na adres: info@rogozno.ug.gov.pl do dnia 12.06.2026 r. do godz. 10.00
z dopiskiem na kopercie lub w tytule maila: ,ZAPYTANIE OF ERTOWE Nr
RGK.271.2.15.2026.JM”.

2. 7atermin zlozenia oferty w formie pisemnej uznaje si¢ dat¢ wplywu oferty do Zamawiajacego.

Oferty ztozone po terminie nie bgdg rozpatrywane.

4. Oferty musza by¢ zlozone na formularzu ofertowym, zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik do

niniejszego zapytania i muszg by¢ zgodne ze wzorem, co do tresei.

Oferty musza by¢ ztozone w jezyku polskim.

Oferta musi byé¢ podpisana przez osobg upowazniong do reprezentowania wykonawcy.

7. Wykonawca moze przed uplywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofaé oferte. Ze zmiany
oferty musi w sposdb jednoznaczny wynikaé, ktére postanowienia oferty sg zmieniane.
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VI. KRYTERIUM OCENY OFERT.

1. Oferty spelniajace wymagania formalne niniejszego zapytania ofertowego, zostang ocenione przez
Zamawiajacego zgodnie z przyjetymi kryteriami oceny, tj. Cena (C) — waga kryterium 100%.

2. W powyzszym kryterium oceniana bgdzie cena — koszt obstugi bankowej. Oferenci beda oceniani
wg nastepujacego wWZzoru:

Cena oferty najtanszej

x 100 = ilo$¢ punktow
Cena oferty badanej
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Wykonawca przedstawi w ofercie ceng — koszt oplaty miesigcznej za prowadzenie rachunku
bankowego.

Cena oferty musi by¢ wyrazona w PLN zgodnie z polskim systemem platniczym, z doktadnosciag do
drugiego miejsca po przecinku.

Cena moze by¢ tylko jedna, nie dopuszcza si¢ wariantowosci cen.

Jezeli zlozono oferte, ktdrej wybor prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego obowigzku
podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarow i ustug (np. ze wzgledu na tzw.
mechanizm odwréconego podatku VAT), Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty dolicza do
przedstawionej w niej ceny podatek od towaréw i ustug, ktéry mialby obowigzek rozliczy¢ zgodnie
z tymi przepisami. Wykonawca skladajgc ofert¢ winien poinformowaé Zamawiajgcego czy wybor
jego oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajacego obowigzku podatkowego, a jesli tak,
wskazaé nazwe (rodzaj) ustug, ktérych §wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania oraz
warto$¢ tego podatku.

Oferta, ktora uzyska najwiekszg liczbe punktdw, tj. zaoferuje najnizszg cene, zostanie wybrana jako
najkorzystniejsza, a z Wykonawca ktory ja zlozyl, zostanie podpisana umowa w sprawie o
udzielenie zamowienia publicznego.

Jezeli w trakcie wyboru ofert pojawig si¢ dwie lub wigcej ofert z taka sama punktacja, co
uniemozliwi wybranie najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy je
ztozyli do zlozenia ofert dodatkowych, w wyznaczonym przez siebie terminie. Oferty dodatkowe
nie mogg zawiera¢ ceny wyzszej, niz w pierwotnej ofercie. Pozostate elementy oferty nie moga ulec
zmianie.

VIL. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajgcy zawiadomi wszystkich
wykonawcdéw o wyniku postgpowania, a Wykonawce, ktorego oferta zostata najwyzej oceniona,
dodatkowo o terminie podpisania umowy.

Wykonawca pozostaje zwigzany ztozong oferta przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg
rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Wykonawca sporzadzi i przedlozy wraz z oferta wzér umowy/umow uwzgledniajacy zakres
przedmiotu zamdéwienia oraz zasady Sswiadczenia ushug opisanych w przedmiocie zaméwienia
i formularzu ofertowym.

Zamawiajacy zastrzega prawo do wniesienia ewentualnych uwag do przedtozonego projektu umowy
po dokonaniu analizy formalno — prawnej dokumentu.

Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyli si¢ od zawarcia umowy, Zamawiajacy
moze wybra¢ kolejng spoérdd ztozonych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postgpowania na kazdym jego etapie, bez
podawania przyczyny.

Wszelkie koszty udzialu w postgpowaniu, w szczegolnosci koszty sporzadzenia oferty, pokrywa
Wykonawca. Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.

Klauzula informacyjna RODO:

Na podstawic art. 13 wust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, zwanego jako ,,RODO" udostepniam klauzulg informacyjna.

Administratorem Twoich danych osobowych jest Wéjt Gminy Do kontaktéw w sprawie ochrony Twoich danych
RogbZno. Mozesz si¢ z nim kontaktowaé w nastepujacy sposdb: osobowych zostal takze powolany inspektor ochrony
listownie na adres siedziby: 86-318 RogdzZno, Rog6zno 91B e-mail: danych, z ktérym mozesz si¢ kontaktowaé wysylajac e-
info@rogozno.ug.gov.pl mail na adres: iod@rogozno.ug.gov.pl

telefonicznie 56 4688 494

1.

Twoje dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie:
1) art. 6 ust. 1 litb)ic), art. 9 ust. 2 lit. g) i art. 10 RODO, w celu realizacji obowiagzku prawnego cigzqcego na administratorze
tj. udzielenia zaméwienia publicznego, jak réwniez w celu zawarcia umowy migdzy zamawiajacym a wykonawcg, ktorej



przedmiotem jest usluga, dostawa lub robota budowlana oraz jej realizacji (tez umowa o podwykonawstwo), a takze
udokumentowania postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego i jego archiwizacji;

2) art. 6 ust. 1 lit a) RODO na podstawie zgody. Zgoda jest wymagana, gdy uprawnienie do przetwarzania danych osobowych
nie wynika wprost z przepiséw prawa, a przekazesz administratorowi z wlasnej inicjatywy wigcej danych niz jest to konieczne
dla zalatwienia Twojej sprawy (tzw. dzialanie wyraZnie potwierdzajace)

2. Twoje dane osobowe mozemy ujawniaé, przekazywa¢ i udostgpnia¢ wylgeznie podmiotom uprawnionym na podstawie
obowigzujacych przepiséw prawa s nimi m.in. osoby lub podmioty, ktérym udost¢pniona zostanie dokumentacja zaméwienia
publicznego, wlasciciele platformy zakupowej, na ktérej prowadzone bedzie postgpowanie o udzielenie zaméwienia publicznego,
podmioty $wiadczgce uslugi bankowe, telekomunikacyjne oraz inne podmioty, gdy wystapig z takim zgdaniem oczywiscie w oparciu
o stosowng podstawe prawna. Pracownikom oraz wspélpracownikom administratora.

3. Twoje dane osobowe mozemy takze przekazywaé podmiotom, ktére przetwarzaja je na zlecenie administratora tzw. podmiotom
przetwarzajacym, 53 nimi m.in. podmioty $wiadczace ustugi informatyczne i inne jednakze przekazanie Twoich danych nastgpi¢ moze
tylko wtedy, gdy zapewnia one odpowiednig ochrong Twoich praw.

4. Twoje dane osobowe przetwarzane beda do czasu istnienia podstawy do ich przetwarzania, w tym réwniez przez okres przewidziany
w przepisach dotyczacych przechowywania i archiwizacji dokumentacji, i tak:

1) przez okres § lat dla dokumentacji zaméwien publicznych, Okres przechowywania liczony jest od 1 stycznia roku nastgpnego
od daty zakonfczenia sprawy;

2) przez okres 10 lat dla uméw cywilno-prawnych wraz z dokumentacjg dotyczacq ich realizacji, niezaleznie od trybu w jakim
zostaly zawarte. Okres przechowywania liczony jest od 1 stycznia roku nastgpnego od daty zakoficzenia sprawy;

3) w zakresie danych, gdzie wyraziles zgodg na ich przetwarzanie, do czasu cofhigcie zgody, nie dluzej jednak niz do czasu
wskazanego w pkt 1.

5. W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych przez administratora masz prawo do:

1) dostgpu do tresci danych na podstawie art. 15 RODO;

2) sprostowania lub uzupelinienia danych osobowych na podstawie art. 16 RODO;

3) usunigcia danych, na podstawie art. 17 RODO, jezeli:

a) wycofasz zgodg na przetwarzanie danych osobowych,
b) dane osobowe przestang by¢ niezbgdne do celéw, dla ktérych zostaly zebrane lub dla ktdrych byly przetwarzane,
c) dane sg przetwarzane niezgodnie z prawem.

4) ograniczenia przetwarzania danych na podstawie art, 18 RODO;

5) cofnigcia zgody w dowolnym momencie. Cofnigeie zgody nie wplywa na przetwarzanie danych dokonywane przez
administratora przed jej cofnigeiem.

6. Podanie Twoich danych:

1) jest wymogiem ustawy na podstawie, ktérej dziala administrator zwigzanym z udzialem w postgpowaniu o udziclenie
zaméwienia publicznego. Jezeli odméwisz podania Twoich danych lub podasz nieprawidlowe dane, administrator nie bgdzie
még! zrealizowac celu do jakiego zobowiazuja go przepisy prawa,

2) jest wymogiem umownym. Jezeli nie podasz nam swoich danych osobowych nie bedziemy mogli podpisaé i realizowa¢ z Tobg
umowy;

3) jest dobrowolne w zakresie zgody, ktéra moze by¢ cofnigta w dowolnym momencie.

Przysluguje Ci takze skarga do organu nadzorczego - Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uznasz, iz przetwarzanie
Twoich danych osobowych narusza przepisy ogélnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.
Dane nie podlegaja zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym réwniez w formie profilowania.

Administrator nie przekazuje danych osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji migdzynarodowych,

VIII ZALACZNIKI.

1. Formularz ofertowy — wzor .doc.
2. Os$wiadczenie — wzor doc.

ZATWIERDZAM:

Dawid Kaliszewski

Zastgpea Wéjta Gminy Rogozno



